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Wir suchen ab sofort in Teil- und Vollzeitbeschäftigung   

Buchhalter*in (m/w/d) 
Sie suchen spannende Herausforderungen in einem aufstrebenden Unternehmen? Sie lieben alles, was mit Ko-
kos zu tun hat und möchten über den Tellerrand hinausschauen? Dann werden Sie jetzt Teil unseres familiären 
Kokos-Teams. Dr. Goerg ist europäischer Marktführer im Bio-Kokosnuss-Bereich und folgt einem ganz klaren Grund-
satz: Wir lieben, was wir tun! Mit Herz und Seele stehen wir nicht nur hinter unseren Produkten, sondern auch  hinter 
unseren Mitarbeiter*innen. Unser Anliegen ist es, unter fairen und transparenten Bedingungen, erstklassige 
Produkte herzustellen, die höchsten Ansprüchen genügen und gleichzeitig nachhaltig und ökologisch sind. Ge-
meinsam ziehen wir an einem Strang, um unseren Kunden 100 % reinen Genuss zu bieten. Ist es das, was SIE suchen? 

Perfekt, denn WIR suchen für unseren Standort Montabaur ab sofort einen Buchhalter (m/w/d).

Ihre Aufgaben
• Bearbeiten und Verbuchen aller laufenden Geschäftsvorfälle
• Mitwirkung bei der Erstellung der Periodenabschlüsse nach deutschen Rechnungslegungsvorschriften
• Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldungen und statistischen Meldungen
• Kassenbuchführung, Zahlungswesen, Mahnwesen, Kontenklärung und -prüfung
• Erstellen von Auswertungen in Excel
• Prüfen von Reisekostenabrechnungen
• Erstellen von Gehaltsabrechnungen
• Betreuung des Onboarding-Prozesses inkl. Vertragserstellung nach Vorgaben
• Durchführung administrativer Aufgaben wie Dokumenterstellung, schriftliche Korrespondenz und  

Terminverwaltung

Ihr Profil 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und einschlägige Erfahrung in der Buchhaltung
• Gute MS-Office Kenntnisse
• Kenntnisse in ERP-Systemen
• Routinierter Umgang mit DATEV (optimal) oder einer ähnlichen Buchhaltungssoftware 
• Eine gewissenhafte und selbstständige Arbeitsweise mit der Fähigkeit, sich flexibel auf neue  

Herausforderungen einzustellen
• Sie überzeugen mit Teamgeist, Organisations- und Kommunikationsstärke

Wir bieten Ihnen
• Hohe, gelebte Unternehmenswerte wie Nachhaltigkeit und soziale Fairness
• Persönliche und fachliche Entwicklungsmöglichkeiten
• Eine interessante und herausfordernde Tätigkeit in einem expandierenden Unternehmen
• Attraktives Gesundheitsmanagement 
• Flache Hierarchien und familiärer Zusammenhalt  
• Hohes Maß an Eigenverantwortlichkeit 
• Herzliches, aufgeschlossenes Team und ein modernes Arbeitsumfeld 
• Kostenlose Parkplätze und ein vielfältiges Kaffee- und Getränkeangebot
• Mitarbeiterrabatt im Dr. Goerg Shop
• Corporate-Benefits-Programm
• Große Gartenanlage mit Sonnenterrasse und Schwimmteich
• Regelmäßige Team-Events 

Wir erwarten nicht nur gute Leistungen und Einsatzbereitschaft, sondern sind bereit, die nötigen Voraussetzungen 
dafür zu schaffen! Sie denken, dass Sie zu uns passen? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung 
unter Angabe Ihres möglichen Einstiegstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung per Mail an jobs@drgoerg.com 
oder postalisch an:

Dr. Goerg GmbH · Personalabteilung · Geschwister-Scholl-Str. 25 · D-56410 Montabaur · Tel. 0 26 02 / 9 34 69-0


